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BOTAFOGO DE FUTEBOL E REGATAS

REP
PRESTACAOQ DE SERVICOS DE CONSULTORIA TECNICA E JURIDICA,
DESENVOLVIMENTO E IMPLEMENTACAO DE ACOES PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DE ADEQUACAO DO BOTAFOGO DE FUTEBOL E REGATAS A LEI

GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

BOTAFOGO DE FUTEBOL E REGATAS, associacdo desportiva sem fins lucrativos, com sede na
Rua Venceslau Bras, 72, Botafogo, Rio de Janeiro, RJ, simplesmente denominado BFR, convida
empresas especializadas em consultoria, desenvolvimento e implementagéo de agbes para atender
a Lei Geral de Protecdo de Dados, a apresentarem propostas comerciais e técnicas voltadas a

prestacéo dos servigos do objeto deste instrumento.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente RFP é a prestacdo de servicos de Consultoria Técnica e Juridica,
Desenvolvimento e Implementacéo de acdes para atender as necessidades de adequacdo do BFR &

Lei Geral de Protecdo de Dados.

1.2. Os servigos prestados consistem em Consultoria Técnica e Juridica em Direito Digital com foco
em protecdo de dados e privacidade para adequag¢do do BFR & Lei 13.709/2018 - Lei Geral de
Protecéo de Dados Pessoais (LGPD), bem como indicagdo de componentes técnicos e juridicos para
incorporagédo ao plano de acdo que defina as adequacdes necessarias para garantir a conformidade
do BFR a LGPD; realizagéo de diagnostico do ambiente do BFR; identificagcao de riscos e lacunas
para sua adequacgdo a Lei 13.709/2018, bem como para a produ¢do e implementacdo de Plano de
Acdo que defina as adequacgfes e medidas preventivas necessérias para garantir a conformidade do
BFR a LGPD.

2. DA EXECUGAO E DESCRIGAO DOS SERVIGOS

2.1. As atividades que deverdo ser conduzidas pela empresa vencedora, sob a supervisdo do BFR,
serdo executadas em conformidade com as especificacdes estabelecidas nesta RFP, descritas a

sequir:

2.1.1. CONSULTORIA TECNICA E JURIDICA

2.1.1.1. Fase 1: Diagndéstico do ambiente do BFR

Servigos:
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- Elaborar Plano de Trabalho detalhado, sob a supervisédo do BFR, de forma a viabilizar o atendimento
a todos os requisitos para adequacéo do BFR a LGPD, incluindo o alinhamento sobre a identificacédo
das informacdes a serem coletadas, mas sem precisar se restringir aos itens identificados nesta RFP.
- Realizar analises juridicas:

(i) Na identificacdo dos processos de negdcio do BFR que envolvem tratamento de dados

pessoais;

(ii) Na identificacdo dos tratamentos de dados pessoais realizados;

(i) No mapeamento dos dados pessoais tratados nos diversos processos de negdcio,

destacando aqueles que se enquadrem na condicdo de sensiveis ou relativos a criancas e

adolescentes;

(iv) Na identificacdo dos ciclos de vida de cada dado pessoal mapeado; e

(v) Na identificag@o de documentos existentes de consentimento e/ou coleta de dados, e caso

haja, na verificacdo da validade juridica.

- Identificar a finalidade e a adequacéo dos tratamentos de dados pessoais e a base legal para cada
um deles.
- Avaliar politicas e demais documentos normativos internos do BFR, identificando de forma objetiva
a necessidade ou ndo de revisdo a luz da LGPD.
- Avaliar instrumentos contratuais vigentes e as minutas de instrumentos contratuais do BFR a luz da
LGPD, identificando de forma objetiva a necessidade de revisdo de clausulas, incluindo, mas néo se
limitando aos:
(i) Prestacdo de servigos;
(i) Patrocinio; e
(iii) Relacdes de trabalho.
- Avaliar, a luz da LGPD, a regularidade da relacdo do BFR com suas partes interessadas,
destacando-se, mas ndo se restringindo a prestadores de servigos, fornecedores e demais
organizacgfes, com as quais compartilha dados pessoais ou que coletam ou tratam dados pessoais
em seu nome ou por ele fornecidos, independentemente da existéncia de relacdo contratual formal,
identificando de forma objetiva a necessidade ou ndo de revisdo para adequacéo a Lei.
- Realizar andlise técnica para diagndstico do ambiente do BFR contemplando:
(i) Mapeamento dos dados pessoais tratados em meios fisicos e digitais, destacando aqueles
gue se enquadram como sensiveis ou relativos a criancas e adolescentes, e 0s tratamentos
de dados pessoais com eles realizados;
(il) Levantamento dos processos de negdécio que envolvem dados pessoais e os ciclos de vida
de dados pessoais;
(iii) Identificagdo, em conjunto com colaboradores do BFR, da finalidade e da necessidade
dos tratamentos de dados pessoais em cada processo de negécio que trata tais dados e sua
relevancia para o negocio;
(iv) Levantamento dos sistemas de informacdo que tratam dados pessoais, com a
identificacdo dos fornecedores relevantes, dos dados pessoais tratados, dos tratamentos de

dados pessoais com eles realizados e da infraestrutura tecnoldgica que os suporta, além dos
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ciclos de vida associados aos dados pessoais tratados;
(v) Identificacdo das bases de dados e respectivos bancos de dados que armazenam dados
pessoais, identificando a finalidade e necessidade de cada campo/dado, e dos sistemas de
informagdo com que se relacionam;
(vi) Levantamento de dados pessoais ndo estruturados em pastas de arquivos digitais, correio
eletrbnico, etc., utilizando ferramenta de Data Discovery ou outra ferramenta de varredura de
dados que atenda a esta necessidade, e os tratamentos de dados de pessoais com eles
realizados (A ferramenta utilizada deve ser devidamente licenciada pela CONTRATADA sem
Onus para o BFR);
(vii) Identificacdo dos controladores, operadores e partes interessadas com que o BFR
interage e das relagdes mantidas com eles;
(viii) Identificacdo de vulnerabilidades de segurangca da informacdo que possam ser
facilitadores de violacdes de dados.
(ix) Realizar levantamento da existéncia de documentos exigidos ou sugeridos na Lei, ndo se
limitando a:
- Documentos legais existentes de consentimento e/ou coleta de dados (guias,
politicas e normas relacionadas, contratos de trabalho e/ou prestacao de servico entre
outros documentos);
- Politicas de protecao de dados pessoais;
- Politicas de privacidade;
- Politica de cookies;
- Termos de uso;
- Contratos relacionados a dados armazenados externamente ao BFR;
- Contratos que envolvam tratamento de dados pessoais por operadores e partes
interessadas;
- Contratos que envolvam compartilhamento de dados pessoais;
- Contratos de gestdo de dados pessoais/captura de dados pessoais em midias
sociais; e

- Contratos relacionados ao uso de big data, analytics, inteligéncia artificial.

Entregas:

- Plano de Trabalho detalhado com cronograma e matriz de responsabilidades, contendo o
atendimento a todos os requisitos para adequacdo do BFR a LGPD, podendo n&o se restringir aos
itens identificados na clausula 1.2.
- Relatério identificando, no minimo:
(i) As bases legais que justificam cada tratamento de dados pessoais, assim como sua
finalidade e necessidade, e os dados pessoais tratados;
(i) A relacdo dos tratamentos de dados pessoais com base no legitimo interesse existentes
no BFR;

(iii) Aspectos legais dos ciclos de vida dos dados identificados;
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(iv) Os documentos existentes de consentimento e/ou coleta de dados e os que terdo
necessidade de reviséo; e
(v) Os processos de negdécio nos quais o consentimento do titular dos dados pessoais
utilizados devera ser solicitado, formalizado e gerido.
- Relatério contendo analise da adequacdo das politicas e demais normativos internos a LGPD,
indicando aqueles que estejam em conformidade e aqueles que necessitam de alteracdes.
- Relatério contendo analise sobre os instrumentos contratuais vigentes e sobre as minutas de
instrumento contratual, quanto ao impacto da LGPD, indicando a necessidade de reviséo de clausulas
contratuais.
- Relatério com avaliacdo da regularidade da relacdo do BFR com as partes interessadas, com as
quais compartilha dados pessoais ou que coletam ou tratam dados pessoais em seu nhome ou
fornecidos pela empresa, quanto ao impacto da LGPD.
- Relatério com os inventérios de:
(i) Dados pessoais tratados no BFR com a indicagéo dos tratamentos realizados;
(ii) Processos de nego6cio que envolvem dados pessoais, 0s que envolvem dados pessoais
sensiveis, bem como aqueles que tratam dados pessoais relativos a criancas e adolescentes;
(iii) Sistemas de informacdo que tratam dados pessoais, 0os dados pessoais tratados, 0s
tratamentos de dados pessoais com eles realizados e a infraestrutura tecnoldgica que os
suporta;
(iv) Bases e bancos de dados que armazenam dados pessoais, 0s campos/dados
identificados e os sistemas de informag&o com que se relacionam;
(v) Instrumentos contratuais do BFR que envolvem dados pessoais;
(vi) Dados pessoais ndo estruturados em pastas de arquivos digitais, correio eletrénico, etc.
e os tratamentos de dados pessoais com eles realizados;
(vii) Controladores, operadores e partes interessadas com quem o BFR interage e as relacdes
mantidas com eles;
- Resultado do levantamento de dados pessoais néo estruturados, realizado por meio de ferramenta
de varredura de dados, em formato de arquivo de exportacdo (excel, xml, txt, csv ou outro).
- Mapas dos dados pessoais tratados no BFR e os ciclos de vida correspondentes.
- Relacéo dos controladores, operadores e partes interessadas envolvidos com o Clube por processo
de negécio.
- Desenho da arquitetura de dados pessoais.
- Matriz dos tratamentos de dados pessoais identificados vinculados a finalidade para a qual se
destinam.
- Lista dos documentos exigidos ou sugeridos na LGPD identificados no BFR, verificando aqueles que
estdo em conformidade com os requisitos legais;
- Lista das vulnerabilidades de seguranca da informacao identificadas como facilitadoras de violacdes

de dados.

2.1.1.2. Fase 2: Analise de Gaps e Plano de Acdo
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Servicos:
- Realizar analise e elaborar parecer juridico com os gaps identificados, considerando os resultados

da Fase 1 — Diagndstico sobre o ambiente do BFR— e as previsdes da LGPD, incluindo, mas néo se
limitando a:
(i) Avaliacédo sobre o papel do BFR como controlador e possivel operador de dados e sua
relacdo com os operadores e outras organizacdes das quais receba, forneca ou compartilhe
dados pessoais;
(ii) Analise das bases legais para tratamento dos dados pessoais que constam do inventario
realizado;
(iii) Indicacdo da necessidade de consentimento ou novo consentimento por parte do titular
dos dados ou seus responsaveis;
(iv) Indicagdo e analise das alteragbes necessérias, inclusive clausulas contratuais, nas
politicas, demais normativos internos, instrumentos contratuais, minutas de instrumentos
contratuais e documentos existentes de consentimento e/ou coleta de dados;
(v) Identificacdo das obrigagbes minimas para assegurar o atendimento aos requisitos de
governanca interna da LGPD no BFR, com a indicagcdo das atribuicbes dos agentes de
tratamento de dados;
(vi) Recomendaces para a busca da conformidade, com indicagdo de providéncias a serem
tomadas.
- Mapear os riscos juridicos, frente ao que disp8e a legislacdo aplicavel, a partir das andlises
realizadas, considerando, mas ndo se limitando, os aspectos da base legal, os ciclos de vida de dados
pessoais, os tratamentos e as medidas de protecéo dos dados pessoais, os direitos dos titulares dos
dados e os processos de negdcio envolvidos.
- Elaborar plano de agéo para implementacéo das recomendacdes juridicas.
- Preparar e realizar treinamento, nas dependéncias do BFR ou de forma remota, para colaboradores
para a adequacéo do Clube a LGPD e na implementacdo das recomendacdes juridicas.
- Realizar andlise dos processos de negdcio, dos dados pessoais, dos tratamentos de dados pessoais
realizados e dos ciclos de vida dos dados pessoais mapeados, além dos dados pessoais ndo
estruturados levantados e dos tratamentos de dados pessoais com eles realizados, para identificacdo
dos gaps nos processos de negécio, nos tratamentos de dados pessoais e nos ciclos de vida dos
dados pessoais.
- Realizar analise da documentacao do BFR que legitima e/ou requer tratamento de dados pessoais,
para identificacdo dos gaps da gestdo da privacidade e protecéo de dados.
- Definir e analisar os gaps entre o cenario atual e as exigéncias da Lei em relagdo a identificacdo de
eventuais dados pessoais que ndo atendam aos critérios de finalidade e necessidade, as
necessidades de alteracdo de processos, de tratamentos de dados pessoais, de sistemas de
informacéo, de bases e bancos de dados e da infraestrutura tecnolégica e as eventuais necessidades
de alteracdes na gestdo de consentimentos.
- Mapear os riscos, agregando os riscos juridicos, relativos a conformidade dos processos de negdcio
e dos tratamentos de dados pessoais no tocante a privacidade e protecdo de dados pessoais, para

elaboracao do relatdrio de avaliagdo do risco de privacidade (Privacy Risk Assessment).
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- Analisar os resultados dos levantamentos em compara¢édo com algum framework de maturidade em
privacidade.

- Identificar a necessidade de adocdo de medidas de protecdo de dados pessoais, tais como
anonimizag&o, pseudoanonimizag¢ao ou criptografia.

- Realizar estudo sobre os papéis, funcdes e responsabilidades que ao BFR deve estabelecer para o
encarregado, assim como o perfil adequado.

- Definir e analisar os controles internos a serem incorporados aos processos, tratamentos de dados
pessoais, sistemas de informacdo, bases e bancos de dados e infraestrutura tecnoldgica

inventariados.

Entregas:
- Parecer juridico com a analise de gaps e as recomendacdes para a busca da conformidade, com

indicagdo das providéncias a serem tomadas.

- Mapa dos riscos juridicos.

- Plano de agédo para implementacéo das recomendacdes juridicas.

- Treinamento para colaboradores para auxiliar a adequacéo do Clube a LGPD e a implementacéo
das recomendacdes juridicas.

- Relatério com analise de cada gap identificado na gestdo da privacidade e prote¢do de dados, nos
processos de negdcio, nos tratamentos de dados pessoais e nos ciclos de vida dos dados pessoais,
nos sistemas de informacao, nas bases e bancos de dados, na infraestrutura tecnoldgica e na gestao
de consentimentos.

- Relatério com andlise dos controles internos a serem incorporados aos processos, tratamentos de
dados pessoais, sistemas de informacéo, bases e bancos de dados e infraestrutura tecnoldgica.

- Mapa dos riscos e relatério de avaliagdo do risco de privacidade (Privacy Risk Assessment) para a
adequacao do BFR a LGPD que abranja a identificagcdo das ndo-conformidades com os respectivos
artigos infringidos da Lei nos processos de negécio, nos tratamentos de dados pessoais, nos sistemas
de informacéo, nas bases e bancos de dados e na infraestrutura tecnoldgica, incluindo a criticidade
do nivel de risco (baixo, médio ou alto) dos pontos criticos de atencédo identificados e a definicdo das
areas criticas e prioritarias a partir da classificacdo das criticidades.

- Documentacéo referente ao framework de maturidade em privacidade utilizado.

- Relatério de avaliagdo do nivel de maturidade em privacidade do BFR.

- Relatério da identificagcao de necessidade de anonimizacéo, pseudoanonimizacao ou criptografia de
dados pessoais, assim como de quaisquer outras medidas de protecao cabiveis, inclusive para dados
pessoais em meios fisicos.

- Relatério do estudo sobre os papéis, funcdes e responsabilidades que o BFR deve estabelecer para

o encarregado e sobre o perfil adequado.

2.1.1.3. Fase 3: Apoio e Execucdo do Plano de Acéao

Servicos:
Devera prover servi¢os de consultoria especializada e execucao na implementacéo dos requisitos da
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LGPD, de acordo com a demanda do BFR, em temas especificos, podendo se referir, mas nédo se
limitando a:
- Revisdo ou elaboragdo de politicas, normativos internos, termos e clausulas contratuais,
contemplando:

(i) Sigilo e confidencialidade;

(i) Privacidade e protecdo dos dados;

(iii) Enriguecimento de base de dados;

(iv) Cessao, transferéncia e compartilhamento de dados pessoais;

(v) Criptografia e demais medidas de seguranca da informacao (controle de acesso, fator de

autenticacdo, monitoramento etc.);

(vi) Limitac&o de responsabilidade; e

(vii) Temporalidade e descarte seguro.
- Definicdo de modelos e protocolos a serem seguidos para:

(i) Gestado de consentimentos;

(ii) Gestéo das peti¢cbes abertas por titulares de dados, inclusive modelos de respostas;

(iif) Gestéao do ciclo de vida dos dados pessoais;

(iv) Comunicacdo com a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e outros érgédos de

controle ou de supervisao;

(v) Transferéncia de dados pessoais entre instituigdes; e

(vi) Resposta a consultas quanto a privacidade e protecdo de dados.
- Elaboracgéo de relatérios, guias, manuais e cartilhas para ajudar o BFR a garantir o exercicio dos
direitos dos titulares de dados.
- Elaboragédo de modelo de relatdrio de impacto a protecao de dados pessoais (RIPD).
- Elaboracao de pareceres sobre assuntos relacionados a LGPD e a privacidade e protecéo de dados.
- Palestras e treinamentos para colaboradores do BFR para a continuidade da adequacéo a LGPD,
do ponto de vista juridico, nas dependéncias do Clube ou de forma remota.
- Recomendac¢éo das melhores préticas para o gerenciamento do ciclo de vida dos dados pessoais.
- Criagdo do processo de gerenciamento de violacdes de dados pessoais e notificagcdes necessarias.
- Elaboragéo de guia para auxiliar o BFR a garantir o exercicio dos direitos dos titulares de dados.
- Elaboracao de manual organizacional com as regras para o tratamento de dados pessoais sensiveis,
bem como relativos a criangas e adolescentes.
- Definicé@o do processo de conscientizacéo dos colaboradores com o objetivo de otimizar a adaptacao
as novas regras de tratamento de dados e as novas politicas de privacidade e protegdo de dados e
de governanca de dados.
- Elaboragdo de recomendagdes sobre como adotar as praticas de “privacy by design” e “privacy by
default” no BFR.
- Indicacdo de procedimentos e documentos a serem adotados pelas &reas responsaveis por
contratos, incluindo checklist para fornecedor que realiza tratamento de dados pessoais para o BFR
como operador.
- Desenvolver Plano de A¢éo que indique as atividades que devem ser realizadas para sanar as nao

conformidades, que devera conter, no minimo, o detalhamento das atividades, proposta de
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cronograma e dos recursos necessarios para sua execu¢do, marcos de acompanhamento das
atividades, as areas responsaveis e resultados esperados abrangendo os contelidos abaixo, quando
cabivel:
(i) Proposicé@o de ajustes necessarios nos processos de negoécio, nos tratamentos de dados
pessoais e nos ciclos de vida dos dados pessoais;
(i) Proposicdo de processos ou procedimentos para lidar com dados pessoais néo
estruturados em pastas de arquivos digitais, correio eletrénico, etc.;
(iii) Recomendacdes de melhorias e adequacdes necessarias com especial atencdo a matriz
de tratamento versus finalidade e necessidade, termos de consentimento, mapas dos ciclos
de dados pessoais, gestédo de logs e trilhas de auditoria;
(iv) Indicacéo de adaptactes ou criacdes de documentos e medidas de protecdo para atender
aos requisitos de protecdo de dados pessoais e privacidade previstos na lei;
(v) Indicacéo dos ajustes necessarios nos instrumentos contratuais firmados e vigentes;
(vi) Indicacéo de alteragBes ou cria¢cdes de minutas de instrumentos contratuais, termos de
uso e demais documentos juridicos;
(vii) Indicagéo da implementacdo de medidas para tratar as ndo conformidades;
(viii) Indicacdo de processos de negdcio, politicas, normas, procedimentos e outros
documentos identificados como criticos para a elaboracéo do RPID (Relatério de Impacto a
Protecdo de Dados Pessoais); e
(ix) Priorizacdo dos projetos considerando a complexidade de implantagdo e a criticidade do
tema de acordo com 0s riscos mapeados.
- Indicar a necessidade de implementacdo e/ou aquisicdo de solu¢des tecnolégicas e padrdes
técnicos para colocar em préatica e garantir os controles necessarios, bem como a indicagédo das
alteragBes necessérias nos sistemas de informacdo, bases e bancos de dados e infraestrutura
tecnoldgica atuais que tratam dados pessoais no BFR.
- Elaborar proposta de governanga de privacidade adequada ao BFR, incluindo entre outros aspectos:
0] Indicacdo dos papéis, funcdes e responsabilidades que o BFR deve estabelecer
segundo os requisitos da LGPD como controlador e possivel operador de dados;
(i) Indicagdo dos papéis, fungbes e responsabilidades que ao BFR deve estabelecer
segundo os requisitos da LGPD para seu(s) operador(es) e partes interessadas;
(i) Indicacéo dos papéis, fungdes e responsabilidades que o BFR deve estabelecer para
o encarregado, assim como o perfil adequado;
(iv) Recomendacao de procedimentos e canais para atendimento ao exercicio de direitos
dos titulares de dados;
(v) Recomendacdo de procedimentos para atendimento da Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD) e outros érgaos de controle ou de superviséo; e
(vi) Recomendacdo de procedimentos e controles, incluidas medidas de protecdo a
serem estabelecidos na coleta e demais tratamentos de dados pessoais de acordo
com o diagnostico do ambiente.
- Elaborar proposta de governancga de dados adequada ao BFR, incluindo entre outros aspectos:

() Indicacao dos papéis e atribuicbes das unidades responsaveis pela administracdo de
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dados;
(i) Indicacdo dos papéis e atribuicbes das unidades responsaveis pela protecdo de dados; e
(i) Recomendacé&o dos procedimentos e controles, incluidas medidas de protecéo, a serem
estabelecidos na coleta e demais tratamentos de dados pessoais de acordo com o diagnoéstico
do ambiente.
- Propor contetdos obrigatérios nas politicas de privacidade e nas politicas e nos procedimentos de
protecdo dos dados a serem adotados pelo BFR, assim como o0s recursos tecnoldgicos
recomendaveis. - Propor contetdos obrigatdrios na elaboracdo do RPID (Relatério de Impacto a

Protecdo de Dados Pessoais).

Entregas:
- Plano de ag&o contendo, no minimo, cronograma, recursos necessarios para a execugao, marcos

de acompanhamento das atividades, areas responsaveis, resultados esperados e priorizacdo dos
projetos de acordo com critérios a serem estabelecidos em conjunto com o BFR antes da elaboracdo
do Plano de Acéo.

- Relatorio de identificacdo das solugdes tecnolégicas e padrfes técnicos a serem implementados
e/ou adquiridos, bem como a relagéo das alteracdes necessdrias nos sistemas de informacéo, bases
e bancos de dados e infraestrutura tecnolégica atuais que tratam dados pessoais na empresa.

- Relatério contendo descrigdo dos papéis, fungdes, procedimentos e responsabilidades que o BFR
deve estabelecer como controlador e possivel operador.

- Relatério contendo descrigdo dos papéis, fungdes, procedimentos e responsabilidades que o BFR
deve estabelecer para os operadores e partes interessadas dos quais receba, forneca ou compartilhe
dados pessoais.

- Documento de orientagéo para indicacéo do encarregado no BFR, descrevendo os papéis, fungdes
e responsabilidades que o Clube deve estabelecer para o encarregado, assim como o perfil adequado.
- Relatério com os conteldos obrigatorios nas politicas de privacidade e nas politicas e nos
procedimentos de protecdo dos dados, bem como no RIPD (Relatério de Impacto a Protecdo de
Dados Pessoais) a serem adotados pela empresa.

- Relat6rio com as propostas de governanca de privacidade e de governanca de dados adequadas ao
BFR.

- Lista das recomendagfes de anonimizagdo, pseudoanonimizacéo e criptografia de dados pessoais
tratados no BFR, assim como de outras medidas de protegéo cabiveis.

- Documentacédo recebida e gerada em todas as atividades desenvolvidas para a prestacdo dos
Servigos.

- Relatérios constando, pelo menos, os servigos executados, a data de inicio da execucéo, o prazo
de execucdo, atores envolvidos, a situacdo ao final da execucéo, préximas acdes a serem adotadas
e recomendacdes gerais.

- Documentos resultantes dos servigos demandados.

- Pareceres solicitados.

- Palestras e treinamentos demandados.
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2.2. Quando ndo constar mencédo especifica sobre o formato dos documentos a serem entregues,

todas as entregas deverdo ser fornecidas impressas e arquivo em versao editavel.

2.3. Logo ao inicio dos servigos serd realizada reunido, preferencialmente nas dependéncias do BFR,
para dirimir todas e quaisquer dividas e prestados esclarecimentos com relacdo a detalhes

operacionais.

2.4. Em qualquer fase, a CONTRATADA devera estar a disposicdo para participar de reunides nas
dependéncias do BFR para analise e discusséo sobre o andamento dos servi¢cos, esclarecimentos e

providéncias necessarias ao cumprimento do Contrato.

2.5. O Responsavel Técnico devera estar disponivel nos dias Uteis, no horario de expediente do BFR.

2.6. Os servicos a serem realizados nas dependéncias do BFR observardo o horario de expediente

do Clube, das 09h as 18h de segunda a sexta-feira

2.7. O BFR, por intermédio da suas Geréncias de Controladoria e Contabilidade e de Administracédo
e Patrimdnio, disponibilizara todas as informagdes e documentacdes necessérias para a prestacao

dos servicos pela empresa escolhida.

2.8. O BFR fornecerd demais informa¢des que, porventura, a empresa julgue convenientes e

A

complementares a execucao dos servicos prestados.

3. CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

3.1 A empresa se compromete a prestar os servigos de acordo com as condi¢des estipuladas pela

legislacdo Federal, Estadual e Municipal.

3.2 Respeitadas as demais condic¢des legais e as constantes desta RFP, somente poderéo participar
pessoas juridicas que:

(i) atuem em ramo de atividade compativel com o objeto da RFP;

(i) possuam as qualifica¢des profissionais exigidas por lei;

(iif) possuam comprovadas experiéncias, obtidas junto a empresas de renome no mercado local e

nacional por mais de 05 (cinco) anos.
3.3. N&o poderao participar da presente concorréncia atuais dirigentes ou atuais funcionarios do BFR.
3.4. Estdo impedidas de participar da presente concorréncia, as empresas que tiveram contratos

rescindidos com o BFR, por inadimpléncia ou falta de capacidade técnica, nos Ultimos 24 (vinte e

quatro) meses, a contar da data desta RFP.
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3.5 N&o poderéo participar desta concorréncia pessoas fisicas.

4. DO CRONOGRAMA

4.1. Para Duvidas:

4.1.1. Enviar davidas até 23h59m do dia 9 de dezembro de 2021, exclusivamente para o e-mail

compras@bfr.com.br c/c: luiz.souza@bfr.com.br

4.2. Para Entrega dos documentos:

4.2.1. Os itens “i” a “iii” abaixo deverao ser entregues em remessa Unica até as 23h59m do dia 15 de

dezembro de 2021, exclusivamente para o e-mail compras@bfr.com.br c/c: luiz.souza@bfr.com.br:

i) Proposta Técnica;

i) Experiéncia - Cases de Sucessos com solugbes equivalentes ao objeto desta RFP;
iii) Documentos de Habilitagdo Juridica;

iv) Documentos de Qualificagédo Técnica.

4.3 As propostas entregues fora do prazo estipulado no cronograma, sem autorizacdo expressa do
BFR, serdo automaticamente desclassificadas.

4.4 O descumprimento de qualquer um dos critérios acima podera desclassificar a proposta.

4.5 Em nenhuma circunstancia a empresa sera ressarcida de quaisquer despesas ou 6nus de

qualquer natureza, decorrentes da elaborag&o das propostas exigidas por este processo.

4.6 O BFR reserva o direito de a seu exclusivo critério, rejeitar qualquer proposta, ou mesmo todas

as propostas, assim como cancelar a presente RFP.

4.7 O instrumento juridico para a contratacao da empresa vencedora sera elaborado exclusivamente
pelo BFR e eventual recusa nas suas condi¢cbes (direitos e deveres), desde que se revele
insuperavel, impedira a conclusdo do negocio.

5. DA PROPOSTA TECNICA

5.1. As empresas concorrentes deverdo encaminhar para o endereco eletrénico

compras@bfr.com.br c/c:_luiz.souza@bfr.com.br em formato Portable Document Format (PDF). a

PROPOSTA TECNICA instruindo-a com as especificagdes dos servigos descritos no item 2.1. desta
RFP, constando do assunto o nome da empresa concorrente e a data da presente Concorréncia
com ainscricdo “PROPOSTA TECNICA”.
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5.1.1. APROPOSTA TECNICA devera conter as informagdes abaixo relacionadas:

a) Qualificagdo da empresa com nome, inscricdo no CNPJ e inscrigdo municipal., em papel
timbrado.
b) A Proposta Técnica devera ser emitida em papel timbrado da empesa, conter as

informacdes relativas as acfes operacionais a serem empreendidas pela proponente durante a

vigéncia contratual, suas experiéncias etc.;

c) Valor fixo para cada Fase (Fase 1; Fase 2 e Fase 3);
d) Quantitativo e qualificacdo da equipe a ser disponibilizada para execu¢éo dos servigos;
e) O prazo de conclusdo de cada Fase a partir de seu inicio

5.1.2. A empresa podera incluir, junto com a respectiva PROPOSTA TECNICA, informagdes
adicionais, catédlogos e quaisquer outros elementos elucidativos, referentes aos servicos a serem

prestados.

5.1.3. A empresa devera obedecer as especificagdes técnicas dos servi¢os, conforme descrito nesta
RFP.

5.1.4 N&o serdo aceitas quaisquer complementacfes/alteracbes das propostas comerciais e técnicas

apoés as entregas iniciais, com exce¢do daquelas explicitamente solicitadas pelo BFR, conforme item

anterior;

5.1.5 As propostas serdo analisadas por comissao interna do BFR.
5.1.6 Havendo necessidades, o BFR solicitar4 ajustes comerciais nas propostas, devendo a empresa

proponente editar outra, com nova data, ado¢do do mesmo numero, inclusive seguido do nimero de

versdo sequencial.

6. DA EXPERIENCIA - CASES DE SUCESSO

6.1 A empresa proponente devera apresentar suas experiéncias junto aos seus clientes com cases

de sucessos, inclusive, podendo apontar solugdes equivalentes as condi¢des desta RFP.

6.2 A empresa proponente também podera fazer constar na apresentagéo do referido documento as

vantagens técnicas e os seus diferenciais para a execucédo dos servicos desta RFP etc.

7. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
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| — Atos Constitutivos: Estatuto ou Contrato Social em vigor acompanhado da ultima alteracéo
contratual ou Ultima alteracdo contratual consolidada, se houver, tudo devidamente registrado no

Orgéo competente.

Il - Prova de inscrigdo no CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS (CNPJ).

Il - Prova de inscrigdo no CADASTRO DE CONTRIBUINTES ESTADUAL OU MUNICIPAL, se houver,
com apresentacéo do cartdo de Inscricdo Municipal ou apresentacdo do Alvara de localizacdo, em
que conste o numero da Inscricdo Municipal, relativo ao domicilio ou sede do vencedor, pertinente ao

seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

IV - No minimo, 2 (dois) ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA comprovando ter o concorrente
prestado ou que esteja prestando, satisfatoriamente, 0s servicos da mesma natureza ou similares ao
da presente RFP, devendo o documento conter, preferencialmente, o nome, o endereco e o telefone
de contato dos atestadores, ou qualquer outro meio que permita ao BFR manter contato com as
empresas atestantes.

V — Prova de atendimento dos requisitos previstos em lei, quando for o caso.

8. DA DOCUMENTACAO DE QUALIFICACAO TECNICA

| - Diploma de formacg&o superior em Direito e registro na OAB do(s) profissional(is) a serem alocados

a prestacao dos servigos objeto deste Edital, no tocante a Consultoria Juridica.

Il - Diploma de formacéo superior devidamente registrado ou Diploma de formagao em curso técnico,

ambos reconhecidos pelo Ministério da Educacao (MEC), no tocante a Consultoria Técnica.

9. DA AVALIACAO DAS PROPOSTAS

9.1 As propostas entregues pelos proponetes conforme cronograma, serdo avaliadas criteriosamente

pela comisséo interna, aplicando a pontuac&o do quadro seguinte:

ETAPAS PONTUACAO
PROPOSTA TECNICA 0 a 20 pontos
EXPERIENCIA (Cases de sucessos) 0 a 20 pontos
VALOR FIXO POR FASE 0 a 40 pontos

PRAZO DE CONCLUSAO DE CADA FASE (CONSIDERANDO O

0 a 20 pontos
MENOR PRAZO)

9.2 Ser& vencedora a empresa que apresentar a maior pontuacdo na avaliacdo citada no quadro
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acima.

9.3 Apb6s a divulgagdo do resultado de classificacdo ndo caberd ao BFR o recebimento de

contrapropostas ou propostas finais das empresas proponentes desclassificadas;

9.4 Apos a definicdo da proponente vencedora, ndo serdo admitidas, em nenhuma hipétese, novas

propostas realizadas pelas proponentes desclassificadas com o objetivo de cobrir a oferta ganhadora.

10. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL

10.1. O resultado final sera comunicado aos participantes até o dia 21 de dezembro de 2021.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. O BFR pauta o relacionamento com seus prestadores de servigcos pelo respeito mutuo,
transparéncia dos processos, praticas comerciais de concorréncia leal, além de primar pelo equilibrio

entre as partes e o cumprimento dos acordos firmados.

11.2. A escolha e a contratacdo dos prestadores de servicos se baseiam em critérios técnicos e sédo
conduzidas por meio de procedimentos formalmente definidos, de modo a propiciar a melhor relacéo

custo-beneficio, observando-se qualidade, precos, prazos, atendimento e seguranca.

11.3 O BFR:

i) avalia e classifica os seus fornecedores durante a vigéncia contratual com base em indicadores de
desempenho. A manutencdo de seus contratos/cadastros somente com aqueles que atingem
resultados qualificados, performace comumente aceitdvel no mercado, além dos que cumprimento as

orientacdes e normas pré-estabelecidas no momento da celebracdo do negécio;

if) Define com clareza as diretrizes e especificagfes que norteiam o objeto da contratagéo, permitindo

aos parceiros uma correta prestagcéo dos servicos;

iii) Garante o sigilo e confidencialidade das informag¢fes e acertos compartilhados, destinados ao

negocio;

iv) Cumpre rigorosamente a legislacdo: sanitéria, fiscal, trabalhista e previdenciaria, bem como de

outros normativos aplicaveis a relagdo comercial.

v) Respeita ao meio ambiente e da preferéncia aos parceiros que possuam certificacao ISO 14001.
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vi) Ndo se relaciona com parceiros envolvidos na exploracdo de trabalho infantil, degradante ou

escravo, dando preferéncia a empresas que desenvolvam programas de responsabilidade social;

vii) Repudia a oferta de comissbes, prémios, presentes, vantagens ou qualquer forma de

favorecimento a seus prepostos, em troca da contratagdo ou mesmo da perspectiva de negoécio;

12. DAS CLAUSULAS CONTRATUAIS GERAIS

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7

@
(i)

A vencedora firmard com o BFR, Contrato de Prestacéo de Servicos, pelo qual se obrigara
a prestar o servico nas condi¢des constantes da presente RFP e na PROPOSTA TECNICA

apresentada.

O prazo do Contrato serd de 06 meses, contados a partir de sua assinatura, renovaveis, a
critério do BFR, por acordo entre as partes, por iguais periodos ou fragées, mediante termos
aditivo.

O prazo para formalizacéo do contrato é de até 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do
recebimento da notificacdo pelo vencedor do resultado.

A vencedora sera exclusivamente responsével, na forma do Instrumento Contratual, pela

gualidade dos servicos executados, sem 6nus para o0 BFR.

A vencedora sera também responsavel por quaisquer 6nus, encargos fiscais, tributarios,
previdenciarios, trabalhistas, devendo ainda contratar sob suas expensas, quando for o

caso, todas as modalidades de seguro a que se julgar expostas.

A vencedora arcarad com todas as despesas decorrentes de eventuais servicos e por todos
0os danos e prejuizos que vier a causar ao BFR, bem como a terceiros, em virtude da
execucao de servicos a seu encargo, respondendo por si, por seus sucessores, prepostos

e funcionarios.

O presente Contrato podera ser rescindido antes do seu término, sem qualquer énus as

Partes, nos seguintes casos:

Por consenso entre as partes através de rescisdo contratual, por escrito; e

Pelo BFR, com aviso prévio por escrito de 15 (quinze) dias, sem nenhum 6nus ou encargo
adicional, com o pagamento apenas do que ja era exigivel na data da resciséao.

12.8 O BFR podera rescindir o presente Contrato independente de interpelacdo judicial ou
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extrajudicial, sem que assista a CONTRATADA qualquer direito a reclamacdo e/ou

indenizacdo, nos seguintes casos:

0] Infracdo a qualquer clausula e/ou condigdo prevista no Contrato, caso esta, apesar

de notificada, ndo sane a infragdo no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas Uteis.

(i) Faléncia, dissolucdo, liquidacdo ou recuperacdo judicial ou extrajudicial da
CONTRATADA, requerida, homologada ou decretada, a juizo do BFR; e

(iii) Transferéncia total ou parcial deste Contrato e/ou créditos dele decorrentes a

terceiros, sem a expressa e prévia concordancia do BFR.

(iv) Caso ocorra um atraso na conclusédo dos servicos, e 0 atraso perdure por periodo

superior a 10 (dez) dias, independentemente de qualquer aviso ou notificacéo.

(V) Reiteradas reclamacdes por parte do BFR.

12.9 Caso o BFR néo use o direito de rescindir o Contrato nos termos da Clausula anterior,
podera, a seu exclusivo critério, suspender a execu¢do do mesmo e sustar o pagamento de fatura
pendente, até que a CONTRATADA cumpra integralmente a condi¢édo contratual infringida, sem

gue caiba direito a qualquer reclamacéo por parte da CONTRATADA.

12.10 Este Contrato também podera ser rescindido pela CONTRATADA, por infracdo do BFR de
guaisquer obrigacdes prevista no Contrato, caso este, apesar de notificado, ndo sane a infracéo

no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas Uteis.

13 DAS SANGCOES EM CASO DE INADIMPLEMENTO

13.1. O inadimplemento, total ou parcial, por parte da empresa contratada, em relagdo as
condi¢des contratuais, acarretard a aplicacdo de multa equivalente a 20% (vinte por cento)

do valor global do contrato.

14 DO PAGAMENTO

14.1. A vencedora apresentara ao BFR até o dia 5° dia Gtil de cada més, a Nota Fiscal referente
a prestacao dos servigos executados no més com todos 0s impostos e taxas incidentes, ou

gue vierem a incidir, ja inclusos no servigo.

14.2. O pagamento sera realizado dentro de 10 (dez) dias a contar da entrega da documentacéo

acordada para este fim — Nota Fiscal, Certid6es de Regularidade Fiscal, relatérios, e desde
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gue tenham sido aceitos pelo BFR.

14.3. O aceite do BFR sera dado em até 05 (cinco) dias ap0s a entrega dos documentos.

14.4. A(s) Nota(s) Fiscal(ais) devera(ao) ser emitida(s) com o mesmo numero de CNPJ contido na
PROPOSTA TECNICA.

14.5. Todos os documentos apresentados deverdo estar em nome da vencedora, com o nimero
do CNPJ e endereco respectivo. Se a vencedora for a matriz, todos os documentos deverao
estar em nome da matriz, se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles que pela propria natureza, forem comprovadamente emitidos apenas

em nome da matriz.

14.6. Caso a Nota Fiscal apresente alguma incorrecdo, ela serd devolvida e o prazo de
pagamento serd prorrogado por igual prazo, contado da reapresentagdo, sem qualquer 6nus

para o BFR.

14.7. Os pregos apresentados para a presente Concorréncia serdo fixos e irreajustaveis, por um
periodo de 12 (doze) meses. Caso 0 presente contrato seja prorrogado, os valores serdo
reajustados pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC), ou outro indice que vier

a substitui-lo.

14.8. Em caso de atraso de pagamento por parte do BFR, a CONTRATADA devera constituir o
BFR em mora, concedendo-lhe o prazo de 72 (setenta e duas) horas para realizar o
pagamento sem multa. ApGs esse prazo, sobre o pagamento devido incidird multa de 2% (dois

por cento).

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. As concorrentes deverdo examinar cuidadosamente os termos e condi¢des da presente RFP,
para que tenham ciéncia de todos os detalhes que possam afetar de algum modo o

fornecimento do objeto da contratacéo.

15.2. Todos 0s encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios, referente ao pessoal
envolvido no fornecimento do objeto desta RFP, correrdo exclusivamente por conta da
vencedora, ndo tendo o BFR qualquer vinculo trabalhista direto ou indireto com seus

funcionarios.

15.3. A vencedora concorda em tratar e manter sob sigilo todas as informagfes, seja escrita ou
verbal, compartilhadas em decorréncia da execucdo dos servi¢cos, na mesma medida e grau

de diligéncia que dispensam as suas proprias informacdes confidenciais, ndo revelando, por
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acdo ou omissdo, quaisquer informacdes obtidas durante os trabalhos, sem o prévio e
expresso consentimento do BFR.
15.4. Os casos nao previstos nesta RFP serdo decididos pelo BFR, com base na legislacdo

vigente.

15.5. O Foro para todas as questdes decorrentes da presente concorréncia, com rendncia
expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, € o da Cidade do Rio de Janeiro,
RJ.
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